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Preambulo

Este documento tiene la finalidad de establecer los lineamientos a seguir para el adecuado

uso de los estacionamientos que la Fundacion Universidad de las Américas, Puebla pone a

disposicion de la comunidad universitaria y de los visitantes al campus.
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TITULO L. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente Reglamento se aplicard a toda persona que utilice los
estacionamientos de la Fundacion Universidad de las Américas, Puebla para aparcar su
vehiculo y no aplicara para bicicletas. EI desconocimiento del presente documento no

exime a los usuarios de su cumplimiento.

Articulo 2°. La Direccion de Servicios Auxiliares sera el area responsable de llevar

a cabo la administracion de los estacionamientos del campus.

Articulo 3°. La Direccion de Seguridad y Proteccion Civil apoyara a la Direccion

de Servicios Auxiliares en la aplicacion y vigilancia del presente Reglamento.

Articulo 4°. Se denominard como Universidad a la Fundacion Universidad de las

Américas, Puebla.

TITULO Il. DEL USO DE ESTACIONAMIENTOS

Articulo 5°. Los visitantes al campus de la Universidad y los estudiantes que no
sean residentes de Colegios Universitarios, que hagan uso de estacionamientos para sus
vehiculos estaran sujetos al pago de la cuota de estacionamiento vigente, conforme a lo
indicado en el Titulo Ill. Del Pago del Servicio y deber& apegarse a lo indicado en la

normatividad institucional.

Los usuarios de motocicletas que hagan uso de los estacionamientos no estaran sujetos al
pago de la cuota correspondiente; sin embargo deberan hacer uso de los lugares que el

Departamento de Servicios Auxiliares autorice para tal efecto en los estacionamientos.
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Articulo 6°. Todo vehiculo que ingrese a la Universidad contara con un periodo de

tolerancia de quince minutos para poder salir del campus sin necesidad del pago de servicio
de estacionamiento. Para tal efecto, el usuario debera solicitar en el acceso del campus un

pase de tolerancia y tendra que salir por el mismo acceso por el que ingreso.

Si el vehiculo permanece dentro del campus por un lapso mayor, tendra que pagar el

servicio de estacionamiento en cualquiera de los lugares autorizados para tal efecto.

Articulo 7°. La Direccion General de Administracién del Campus determinara los
estacionamientos que seran para uso exclusivo de estudiantes y profesores de la
Universidad; asi como los lugares que seran reservados para personas con discapacidad,

para directivos o cualquier otra situacion que la Universidad considere.

Los empleados que a su vez sean estudiantes mantendran su condicion de empleados para

efectos del presente Reglamento.

Articulo 8°. Los usuarios de estacionamientos deberan respetar cualquiera de los
lugares reservados en cada estacionamiento. El usuario que se estacione indebidamente en
los lugares reservados estara sujeto al pago del cargo administrativo dado a conocer en la
Ficha Informativa de Estacionamientos (Anexo 1) y a lo establecido en el Articulo 24° de

este Reglamento.

Articulo 9°. Todo vehiculo que se encuentre en cualquiera de los estacionamientos
en un horario comprendido entre las 0:00 horas y las 6:00 horas y no tenga autorizacion
respectiva, serd inmovilizado por la Direccion de Seguridad y Proteccion Civil. Ademas, el

usuario estara sujeto al pago de tarifa por pension nocturna.

Si un usuario de estacionamiento se ve obligado a dejar su automavil en dicho horario en
un estacionamiento diferente al que hace referencia el Articulo 10° de este Reglamento,

deberd darlo a conocer a la cuenta de correo electrénico institucional indicada por la
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Direccién de Seguridad y Proteccion Civil, proporcionando los datos de su vehiculo para

evitar la inmovilizacion.

Aquellos empleados cuyo horario de labores es entre las 0:00 horas y las 6:00 horas,
deberan informar esta situacion a la cuenta de correo electronico institucional indicada por
la Direccion de Seguridad y Proteccién Civil, proporcionando los datos de su vehiculo para

evitar la inmovilizacion.

Articulo 10°. Los usuarios que cuenten con vehiculos con Control de Acceso
UDLAP y requieran dejar su vehiculo por una o mas noches en la Universidad derivado de
actividades autorizadas, deberan aparcar en el Estacionamiento 15 y dar aviso a través de
correo electrdnico institucional a la Direccion de Seguridad y Proteccion Civil, con los
datos del vehiculo y explicando las razones de por qué el vehiculo permanecera en el
campus. La Direccion de Seguridad y Proteccion Civil debera notificar sobre dicha

solicitud a las areas involucradas.

El usuario que no cuente con Control de Acceso UDLAP tendrd que pagar su noche de

pensidén por los dias que haya dejado su vehiculo.

Articulo 11°. Todo residente de Colegios Universitarios con vehiculo debera
tramitar personalmente su Control de Acceso UDLAP de residente en el Departamento de
Servicios Auxiliares en dias y horas habiles, presentando su credencial institucional vigente

con el sello de Colegios.

El uso nocturno de estacionamientos por los residentes de Colegios Universitarios debera
limitarse exclusivamente a los estacionamientos 6, 8, 13 ,14 y del Colegio Gaos, conforme
a lo que se indica en el Mapa de Estacionamientos UDLAP (Anexo 3).

Articulo 12°. Los vehiculos de proveedores deberan ingresar y salir del campus por

el acceso asignado por la Direccién de Seguridad y Proteccion Civil, donde se les hara
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entrega de un tarjeton temporal para el uso de estacionamientos, el cual serd devuelto al
salir de las instalaciones. En el caso de que algin proveedor incumpla el presente
reglamento, ademas de la sancion correspondiente se le notificara a la Direccion de

Compras para las acciones que considere pertinentes.

Articulo 13°. Los vehiculos que circulen y se estacionen dentro del campus estaran
sujetos a los términos y condiciones que se determinen en la pdliza de responsabilidad civil
de estacionamientos del seguro vigente contratado por la Universidad y acorde con la

normatividad institucional.

TITULO Ill. DEL PAGO DEL SERVICIO

Articulo 14°. Para efectos del pago del servicio de estacionamiento existen dos

modalidades a eleccién del usuario:

a. Boleto por uso de estacionamiento. Deberd adquirirse en los lugares y
horarios establecidos en la Ficha Informativa de Estacionamientos (Anexo 1),
la cual debera ser actualizada cada periodo escolar por la Direccion de Servicios
Auxiliares y debera darse a conocer a la comunidad universitaria a través de los
medios de comunicacion institucionales. El boleto por uso de estacionamiento
debera entregarse al personal de estacionamientos o al personal de la Direccion
de Seguridad y Proteccion Civil en las salidas del campus.

b.  Control de Acceso UDLAP. Estara disponible para cualquier miembro de la
comunidad universitaria que se identifique como tal. El portador del Control de
Acceso UDLAP podra hacer uso de los estacionamientos del campus siempre y
cuando el Control se encuentre vigente y se utilice en el marco del presente
Reglamento. ElI Control de Acceso UDLAP obligatoriamente debera estar

adherido en el interior del vehiculo en la parte inferior izquierda del parabrisas.
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Articulo 15°. En el caso que dos 0 més hermanos estén estudiando en la Universidad

y cada uno acredite la propiedad o posesion de un automovil, podran solicitar en la
Direccion de Tesoreria (Unicaja) el descuento aplicable para el Control de Acceso UDLAP
que se indica en la Ficha Informativa de Estacionamientos (Anexo 1) al momento de su

adquisicion.

Articulo 16°. El Control de Acceso UDLAP no tendra costo para los residentes de
Colegios Universitarios y empleados. Los habitantes de Zona Residencial se apegaran a lo
dispuesto en el Reglamento de Zona Residencial respecto al uso de estacionamientos.
Asimismo, estos usuarios estaran obligados a cumplir con el tramite para obtener el Control
de Acceso UDLAP cada periodo escolar en las fechas indicadas por la Direccion de

Servicios Auxiliares.

Si el usuario no realiza el tramite en las fechas indicadas, debera pagar el uso de

estacionamiento incluyendo la pension, hasta que efectle dicho tramite.

Articulo 17°. Cada Control de Acceso UDLAP tendra una vigencia determinada, por
lo que una vez que termina su vigencia, el usuario deberd adquirir y/o tramitar un nuevo

Control de Acceso UDLAP o pagar boleto por uso de estacionamiento.

Articulo 18°. Para la obtencion del Control de Acceso UDLAP por parte de

estudiantes, deberan realizar lo siguiente:

a.  Registrar los datos de su vehiculo en el sitio web

http://comunidad.udlap.mx/sites/sa/concesiones/Paginas/Default.aspx.

b.  Imprimir la pantalla del registro del vehiculo.

c. Realizar el pago del costo del Control de Acceso UDLAP en Tienda
Universitaria. Si se trata de usuarios que son hermanos el pago se realizara en

Unicaja conforme a lo indicado en el articulo 15°.
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d.  Acudir con su vehiculo al estacionamiento que el Departamento de Servicios

Auxiliares determine y que serd dado a conocer a través de los medios de
comunicacion institucionales. Ademas, deberd presentar el comprobante de
pago, la impresion de la pantalla de registro del vehiculo y su credencial
institucional vigente al personal de estacionamientos del Departamento de
Servicios Auxiliares y/o de la Direccion de Seguridad y Proteccion Civil,

e.  El personal de estacionamientos del Departamento de Servicios Auxiliares y/o
de la Direccion de Seguridad y Proteccion Civil se asegurara de que la
informacion del registro corresponda con la del vehiculo y que el estudiante se
encuentre inscrito para proceder a adherir el Control de Acceso UDLAP.

Articulo 19°. Para la obtencién del Control de Acceso UDLAP por parte de

residentes de Colegios Universitarios y empleados, se debera realizar lo siguiente:

a.

Registrar los datos de su vehiculo en el sitio web
http://comunidad.udlap.mx/sites/sa/concesiones/Paginas/Default.aspx.

Imprimir la pantalla del registro del vehiculo.

El usuario debera acudir al estacionamiento que el propio Departamento de
Servicios Auxiliares determine y que sera dado a conocer a través de los medios
de comunicacion institucionales. Ademas, deberd presentar la impresion de la
pantalla de registro del vehiculo y su credencial institucional vigente al personal
de estacionamientos del Departamento de Servicios Auxiliares y/o de la

Direccion de Seguridad y Proteccion Civil.

El personal de estacionamientos del Departamento de Servicios Auxiliares y/o
de la Direccion de Seguridad y Proteccion Civil se asegurara de que la

informacidn del registro corresponda con la del vehiculo y que el usuario cuente
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con la credencial institucional vigente para proceder a adherir el Control de
Acceso UDLAP.

Articulo 20°. En el caso de habitantes de la Zona Residencial, deberan obtener el
Control de Acceso UDLAP acudiendo con el Administrador de Zona Residencial, a quien
deberan mostrar la tarjeta de circulacion que corresponda con cada uno de los vehiculos con
los que cuenta. EI Administrador de Zona Residencial sera el responsable de adherir el
Control de Acceso UDLAP al vehiculo.

Articulo 21°. En los casos en que el usuario cambie su vehiculo registrado, debera
desprender el Control de Acceso UDLAP y canjearlo sin costo alguno por uno nuevo en el
Departamento de Servicios Auxiliares, donde se llevard a cabo el registro del nuevo

vehiculo.

Articulo 22°. La Direccidn de Servicios Auxiliares no repondra boletos por uso de

estacionamiento en caso de extravio por parte del usuario.

Unicamente en caso de robo o de siniestro se hara reposicion del Control de Acceso
UDLAP sin cargo para el usuario. Para tal efecto, debera presentarse fotocopia del acta ante
el Ministerio Publico o el documento generado por la compafila de seguros

correspondiente.

TITULO IV. DE LAS FALTAS Y SANCIONES

Articulo 23°. El usuario que dafie de forma intencionada el Control de Acceso

UDLAP debera pagar la cuota correspondiente para su reposicion.
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Articulo 24°. La Direccion de Seguridad y Proteccion Civil procederd a la

inmovilizacion de los vehiculos estacionados en cualquiera de los lugares reservados en los
estacionamientos de conformidad con lo establecido en el presente Reglamento y en el

Reglamento de Transito Interno.

Articulo 25°. Para la liberacion de un vehiculo inmovilizado por las razones
indicadas en el Articulo 8°, el usuario deberd acudir a las oficinas de la Direccion de
Seguridad y Proteccion Civil por el Reporte de Inmovilizacion de Vehiculo (Anexo 2) y lo
llevara a la Jefatura de Servicios Auxiliares en dias y horas habiles, donde le asignaran un
namero de folio y le solicitaran al usuario el pago del cargo administrativo por la falta. El
usuario debera acudir a la Tienda Universitaria y realizara el pago del cargo administrativo.
El comprobante del pago debera ser entregado en la Jefatura de Servicios Auxiliares donde
firmaran el Reporte de Inmovilizacion de Vehiculo (Anexo 2) para autorizar la liberacion

del vehiculo.

El usuario deberd acudir a la Direccion de Seguridad y Proteccion Civil para entregar el
Reporte de Inmovilizacién de Vehiculo (Anexo 2) y se proceda a la liberacion del

vehiculo.

Unicamente en dias y horas inhabiles, la Direccion de Seguridad y Proteccion Civil indicara
al usuario el lugar donde debera realizar el pago del cargo administrativo. EI comprobante
de pago sera entregado a la Direccion de Seguridad y Proteccion Civil para que procedan a

retirar el inmovilizador del vehiculo.

Articulo 26°. La Direccién de Servicios Auxiliares podra enviar los casos de
reincidencia que se refiere el Articulo 24° del presente Reglamento a la Comision
Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles o a la Direccion General de Recursos Humanos

segun sea el caso, para que se deje constancia del hecho y proceda lo conducente.
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En el caso de incumplimiento al presente Reglamento por parte de persona externa a la
Universidad, ésta sera remitida a la Direccion de Servicios Auxiliares, quien establecerd las
acciones conducentes por la falta. La Universidad tendrd la facultad de presentar las

denuncias que correspondan ante las autoridades competentes.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo transitorio 1. El presente Reglamento entra en vigor al dia siguiente de su

publicacion en Intranet y abroga la normatividad anterior sobre el mismo tema.

Articulo transitorio 2. Cualquier situacion no prevista en el presente Reglamento sera

analizada y autorizada por el Rector.

DOCUMENTOS DIRECTAMENTE RELACIONADOS

REG-050-01 Reglamento de Transito Interno

HISTORIAL DE CAMBIOS

No. Edicién Descripcion del cambio Fecha del cambio

1 Documento de nueva creacion Marzo 2012

Se aclara que el desconocimiento del
reglamento no exime a los usuarios de su
cumplimiento.

El uso de tarjeton se sustituye por Control de
Acceso UDLAP.

En el caso de fallas mecanicas o
mantenimiento a vehiculos se requiere la
1.1 autorizacion del Departamento de Servicios Agosto 2012
Auxiliares para el uso de estacionamientos
sin costo por un tiempo determinado.

Se cancela el reservado especial de cajones
de estacionamiento.

Se aclar6 el procedimiento para la liberacién
de un vehiculo inmovilizado.

Se llevo a cabo actualizacion de anexos.
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ANEXOS
No. de Titulo del Anexo Cédigo ¢Formato| ¢Autorizacion| ¢Se publica
anexo Editable? para en
actualizacion?| intranet?
1 Ficha Informativa de Estacionamientos FMT-051-07 NO NO SI
2 Reporte de Inmovilizacion de Vehiculo FMT-051-08 NO NO NO
3 Mapa de Estacionamientos UDLAP - NO NO Sl
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Anexo 1.
FUNDACION UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS, PUEBLA
UDLAP DIRECCION DE SERVICIOS AUXILIARES
: Ficha Informativa de Estacionamientos
PERIODO:
L Boleto de Estacionamiento
a. Costo del boleto de estacionamiento.
b. Puntos de venta donde pueden adquirirse los boletos de estacionamiento y horarios de atencion.
II.  Sticker de acceso UDLAP
a. Costo del sticker y descuentos por hermanos.
Periodo escolar $
2 Hermanos $
3 Hermanos $
4 Hermanos $
b. Puntos de venta donde pueden adquirirse los stickers de acceso UDLAP y horarios de atencion.
c. Requisitos para tramitar el sticker de acceso UDLAP.
Registrar via internet http:/comunidad.udlap.mx/sites/sa/concesiones/Paginas/Default.aspx los datos
del vehiculo: marca color y placas;, asi como nombre del propietario, pagar en caja y acudir al
Departamento de Servicios Auxiliares para tramitar la obtencion del sticker de acceso UDLAP.
II.  Pensién nocturna
La tarifa de pension nocturna por noche sera de (indicar costo) y es aplicable de acuerdo al
reglamento.
IV.  Cargos administrativos

a.

b.

El usuario que se estacione en cualquiera de los lugares reservados tendra que pagar un cargo
administrativo de (indicar costo).

El usuario que reincida en esta falta serd remitido a la Comision Disciplinaria de la UDLAP, tratandose
de estudiante; o bien, a la Direccion General de Recursos Humanos tratandose de empleados.

l1del FMT-051-07
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Anexo 2.

Reporte de Inmovilizacion de Vehiculo

La Direccion de Seguridad y Proteccion Civil esta facultada para inmovilizar los vehiculos que incurran en faltas al
Reglamento de Uso de Estacionamientos publicado en la pagina electronica de normatividad institucional.

Datos del vehiculo inmovilizado

Marca: Color: Placas
Ubicacidn del vehiculo:

Datos del usuario del vehiculo:

Motivo de inmovilizacion:

Fecha Hora:

El usuario debera realizar el siguiente procedimiento para la liberacion de un vehiculo inmovilizado:

Deberéa acudir con este reporte a la Jefatura de Servicios Auxiliares en dias y horas habiles, donde le asignaran

un numero de folio y le solicitaran el pago del cargo administrativo por la falta.

Debera realizar el pago por el cargo administrativo correspondiente en la Tienda Universitaria. En caso de
estacionarse en lugares reservados, el costo sera de (indicar el monto) y el costo por pensidon nocturna por
noche serd de (indicar costo). El comprobante del pago debera ser entregado en la Jefatura de Servicios
Auxiliares donde firmaran el Reporte de Inmovilizacion de Vehiculo (Anexo 2) para autorizar la liberacion
del vehiculo.

Posteriormente, el usuario debera acudir a la Direccién de Seguridad y Proteccidon Civil para entregar el

Reporte de Inmovilizacion de Vehiculo (Anexo 2) y proceder a la liberacion del vehiculo.

Unicamente en dias y horas inhébiles, el usuario debera acudir al establecimiento indicado por la Direccién de
Seguridad y Proteccién Civil para realizar el pago correspondiente por el cargo administrativo. El
comprobante de pago sera entregado a la Direccidon de Seguridad y Proteccion Civil para que procedan a

retirar el inmovilizador del vehiculo.

NUMERO DE FOLIO DEL REPORTE:

Area Firma Fecha

Direccidn de Seguridad y Proteccion Civil

Jefatura de Servicios Auxiliares

Direccidn de Seguridad y Proteccion Civil

FMT-051-08




FECHA:06/08/12

ED.1.1

PAG. 15/15

Fundacién Universidad de las Américas, Puebla

USO DE ESTACIONAMIENTOS

Dr. Luis Ernesto Derbez Bautista

REGLAMENTO

REG-051-03

O
N
5
P
= =4
2 ]
< 04
[
< .2
o G
D 2
T .2
NS
25
< <
S s
c o
.. §¢
? =8
S <&
o E£8
r =>

Anexo 3. Mapa de Estacionamientos UDLAP
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